Guatemala de |3 Asuncién, 30 de noviembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deportey la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

Despacho Viceministerial;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacidn y entrega de los
documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a las diferentes unidades de la
Direccién General del Deporte y cualquier otra institucion externa;

y la Recreacién;

d) Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por el Despacho Viceministerial
cuando sea requerido; Y,

e) Otras relacionadas a los servicios prestados.



Resultados Obtenidos

a.

Se apoyo en la clasificacion, organizacion Y preparacion de la documentacién que
ingresa de las diferentes unidades administrativas de Ia Direccién General del

Deporte y la Recreacién para firma del Viceministro del Deporte y la Recreacién;

Se presto apoyo en la revision y entrega de los documentos emitidos por el
Despacho Viceministerial a las diferentes unidades de Ia Direccién General del

Deporte y publico en general;

Atencion al publico para resolver consultas internas y externas de competencia del

Vicedespacho del Deporte y la Recreacién.

Se asistio en |Ia preparacién de providencias, oficios, conocimientos,
nombramientos para procesamiento y seguimiento de solicitudes y gestiones que
ingresan al Vicedespacho del Deporte y la Recreacién con Su respectiva
documentacién a través de las diferentes unidades de la Direccidon General del
Deporte y la Recreacién; Y,

Se apoyo en el control de agenda vy solicitudes de reuniones y citaciones del

Vicedespacho; recopilacién de informacisn para reuniones de trabajo e integracion

de expedientes.
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